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MEDIA Mundus 2011


1. Postup předkládání žádostí
1.1 
Úvod
Všechny formuláře žádosti jsou obsaženy v tomto dokumentu („Složka žádosti“). Před sepsáním návrhu si prosím pečlivě přečtěte také pracovní program.
Granty z programu MEDIA Mundus jsou pobídky k realizaci projektů, které by bez této finanční podpory nebylo možno uskutečnit. Jsou založeny na zásadě spolufinancování a doplňují vlastní finanční příspěvek žadatele, popř. národní, regionální nebo soukromou finanční pomoc, která byla získána jinde. Dotované akce nesmí pro stejnou činnost využívat žádnou další finanční podporu Evropské unie.

Granty z programu MEDIA Mundus musí vykazovat evropskou přidanou hodnotu. Vzhledem k tomu, že možnosti financování jsou omezené, existuje pravděpodobnost, že některé typy projektů budou v níže uvedených případech zamítnuty:

· Projekty by se uskutečnily i bez finančního příspěvku EU; přidanou hodnotu příspěvku z evropského rozpočtu je třeba prokázat.

· Na evropské straně jsou v projektu zastoupeni profesionálové z malého počtu zeměpisných oblastí a není prokázána evropská přidaná hodnota takového projektu.
Při výběru projektů, které budou podpořeny, zkoumá Komise působnost návrhů, na které je podpora požadována, aby zajistila globální pokrytí.
Přijetí žádosti ze strany Komise nepředstavuje příslib udělení finančního příspěvku ve výši požadované příjemcem. Udělení grantu nezakládá žádný nárok pro následující léta.

Dodržujte prosím daný formát a pořadí stránek. Pokud potřebujete uvést další informace, učiňte tak formou přílohy. Přílohu však není přípustné používat jako náhradu za vyplnění odpovídajících částí formuláře. Veškeré relevantní dokumenty jsou k dispozici na internetu na následující adrese: http://ec.europa.eu/media.
Návrhy je třeba vypracovat v anglickém nebo francouzském jazyce.

1.2 
Skupina žadatelů

S výjimkou projektů předložených v rámci Akce 1 – Alternativa 1 musí žádosti předkládat skupina splňující tři kritéria:

· Skupina musí mít nejméně tři partnery (včetně koordinátora). Je-li však zaručeno potřebné vytváření sítí, mohou být přijaty rovněž projekty, do nichž jsou zapojeni pouze dva partneři (včetně koordinátora). Vytváření sítí je zaručeno, je-li koordinátorem projektu evropská síť audiovizuálních profesionálů/společností pokrývající více než deset členských států EU.
· Koordinátor skupiny musí mít sídlo v členském státě EU nebo na Islandu, v Lichtenštejnsku nebo Norsku. 

· Součástí skupiny musí být nejméně jeden spolupříjemce provázaný s audiovizuálním sektorem se sídlem v zemi, která není členským státem EU (a nejedná se o Chorvatsko ani Švýcarsko). 

U projektů předložených v rámci Akce 1 – Alternativa 1 musí žádosti předkládat skupina splňující dvě kritéria:

· Koordinátor skupiny musí mít sídlo v členském státě EU nebo na Islandu, v Lichtenštejnsku nebo Norsku.
· Součástí skupiny musí být nejméně jeden partner provázaný s audiovizuálním sektorem se sídlem v zemi, která není členským státem EU (a nejedná se o Chorvatsko ani Švýcarsko). Tímto partnerem může být buď přidružený partner, nebo spolupříjemce (viz níže).
Existují tři různé kategorie partnerů:

Koordinátor

Koordinátor je vedoucím skupiny a nese celkovou odpovědnost za řízení projektu. Koordinátor funguje jako prostředník veškeré komunikace mezi Komisí a návrhem/projektem od okamžiku předložení návrhu až po ukončení. Koordinátor organizuje a řídí předkládání návrhu včetně všech potřebných dokumentů a výstupů projektu. Koordinátor je příjemcem podpory a partnerem, který je ve vztahu ke Komisi vázán doplňujícími právy a povinnostmi, a to právě vzhledem ke své funkci „styčného důstojníka“ mezi účastníky a Komisí. Je odpovědný za sběr, integraci a předkládání výstupů projektu.

Spolupříjemce
Spolupříjemce je partner, který se podílí na návrhu a realizaci projektu a přispívá k jeho financování. Je-li projekt vybrán, je každý spolupříjemce povinen podepsat mandátní smlouvu, která je přílohou grantu, jíž udělí plnou moc koordinátorovi projektu, aby při implementaci projektu jednal jeho jménem a na jeho vrub, a ve které se zavazuje poskytnout projektu určitý finanční příspěvek. Náklady, které spolupříjemci v souvislosti s akcí vzniknou, jsou uznatelné. Spolupříjemce je dále povinen uchovávat pro potřeby Komise veškeré originály dokumentů související se smlouvou a vyjádřit svůj souhlas s tím, že Komise je v rámci akce, na kterou byl grant udělen, oprávněna provádět audit nákladů.
Přidružený partner
Přidružený partner je partner, který se účastní implementace navrhovaných činností v rámci projektu, nikoli však v témže rozsahu a na téže úrovni účasti jako spolupříjemce. Partner zejména není oprávněn čerpat prospěch z finančních prostředků Společenství. 

1.3 
Předběžná registrace

Doporučuje se předběžná registrace návrhů s cílem usnadnit útvarům Komise přípravu hodnocení.

Předběžná registrace se provádí prostřednictvím e-mailu zaslaného na níže uvedenou adresu. Předběžná registrace by měla obsahovat jméno kontaktní osoby odpovědné za návrh, zkrácený název návrhu (jde o pracovní název projektu, měl by proto být poutavý), úplný název návrhu a jazyk, ve kterém bude úplný návrh předložen. Měl by obsahovat též přidělené číslo.

Předběžnou registraci prosím zašlete do 25.9.2010 na následující e-mailovou adresu: EAC-MEDIA-MUNDUS@ec.europa.eu.
Útvary Komise nebudou zasílat potvrzení o přijetí předběžné registrace.

1.4
Předložení návrhu
Návrhy musí být Komisi předloženy do 15. října 2010.

Návrhy se zasílají doporučeně (viz a/) A ZÁROVEŇ musí být některé části návrhu zaslány také e-mailem (viz b/).
a/ Doporučená poštovní zásilka

Originál a tři kopie úplného návrhu včetně příloh je nutno zaslat doporučeně na vlastní náklady žadatele a do stanoveného termínu (o předložení návrhu rozhoduje poštovní razítko) na následující adresu:
Ms Aviva Silver
European Commission
Directorate General Education and Culture
Directorate D– 

Unit D3 – MEDIA programme and media literacy
Office MADO 18/68
B–1049 Brussels
Belgium
Všechny obálky musí být viditelně označeny následujícím způsobem:
„MEDIA Mundus 2011– Action n° …” (uveďte prosím číslo příslušné akce)
Žádosti doručené osobně musejí být převzaty útvary Komise nejpozději v datum uzávěrky do 15.00 hod. na výše uvedené adrese.
U expresní kurýrní služby se odeslání prokazuje datem, kdy byla žádost doručena společnosti zajišťující expresní kurýrní služby.
Žádosti zaslané pouze faxem nebo e-mailem nebudou přijaty.
b/ E-mail
Kromě návrhu zaslaného doporučeně musí být některé části návrhu (formuláře A1, A3 (včetně vysvětlujících poznámek), B2 a C) nejpozději 15.10.2010 ve 23:59 zaslány také na následující e-mailovou adresu: EAC-MEDIA-MUNDUS@ec.europa.eu. V předmětu všech e-mailů uveďte „Submission MEDIA Mundus – Action n°…“ („Návrh předkládaný v rámci programu MEDIA Mundus – Akce…“) (doplňte číslo příslušné akce). Veškeré tyto dokumenty je třeba zaslat jako jeden dokument ve formátu Word. E-mailem by neměly být zasílány žádné další informace ani přílohy či podklady.
1.5
Potvrzení o přijetí

Do dvou týdnů po obdržení žádosti zaslané e-mailem a poštou zašle Komise potvrzení o přijetí e-mailem osobě, která prostřednictvím e-mailu Komisi žádost zaslala.

Ze skutečnosti, že Komise zaslala žadateli potvrzení o přijetí, nevyplývá, že návrh splňuje kvalifikační kritéria pro hodnocení.

Žadatelé, kteří do konce října 2010 potvrzení o přijetí neobdrželi, by se měli obrátit na Komisi.
1.6 
Informace o výběru

Dokumentaci nelze po podání žádosti jakkoli měnit. Komise si vyhrazuje právo vyžádat si dodatečné informace k objasnění některých částí žádosti. Žadatelé by měli na takovou žádost reagovat včas a vyčerpávajícím způsobem.

Za účelem udělení grantu se budou posuzovat pouze žádosti, které splňují všechna kvalifikační kritéria. Pokud žádost kvalifikační kritéria nesplňuje, bude žadateli odeslán dopis s uvedením důvodů.

Vybrané návrhy budou předmětem finanční analýzy, v souvislosti s níž může Komise požádat osoby odpovědné za navrhované akce, aby poskytly doplňující informace a případně záruky.
Výsledky výběru budou zveřejněny na internetových stránkách programu MEDIA ve lhůtě dvou týdnů následujících po přijetí konečného rozhodnutí o udělení grantů, které se očekává v lednu 2011.

Smlouvy mezi příjemcem a Komisí budou podepsány po ukončení veškerých administrativních řízení, nejpozději v dubnu 2011.

Pokud je žádost neúspěšná, zašle Komise žadateli co nejdříve písemné vyrozumění s odůvodněním svého rozhodnutí s poukazem na kritéria stanovená v pracovním programu MEDIA Mundus pro rok 2011.
Po ukončení procesu hodnocení a udělování podpory se žadatelům nebude vracet žádná dokumentace.

2. KVALIFIKAČNÍ KRITÉRIA
V rámci prvního kroku hodnotícího a výběrového procesu Komise zkontroluje dodržení kvalifikačních kritérií ze strany žadatele. Nedodržení těchto kritérií bude mít za následek vyřazení žádosti z procesu výběru.

Kvalifikační kritéria jsou následující:
1. Projekt, na který je podpora požadována, musí odpovídat nejméně jedné z akcí/jednomu z cílů programu MEDIA Mundus (viz pracovní program). 

2. Návrh musí předložit skupina, jejíž koordinátor má sídlo ve členském státě Evropské unie nebo na Islandu, v Lichtenštejnsku nebo Norsku, a musí zahrnovat alespoň jednoho spolupříjemce
 ze třetí země, nikoli však Chorvatska nebo Švýcarska.

3. Složka žádosti je vyplněna v úplnosti, včetně nezbytných razítek a podpisů (na místech, která jsou na formuláři žádosti vyznačena) a doručena ve lhůtě stanovené ve výzvě k předkládání návrhů. 

3. DŮVODY VYŘAZENÍ
Žadatelé musí potvrdit, že se nenacházejí v žádné z níže uvedených situací popsaných v článcích 93 odst. 1, 94 a 96 odst. 2 nařízení Rady ES, Euratom č. 1605/2002 ze dne 25. června 2002, kterým se stanoví finanční nařízení o souhrnném rozpočtu Evropských společenství. Z účasti v této výzvě jsou vyloučeni žadatelé, kteří:

a. jsou v konkursu nebo v likvidaci, jsou v nucené správě, uzavřeli dohodu se svými věřiteli, pozastavili své obchodní aktivity, je s nimi v těchto věcech vedeno řízení nebo jsou v podobné situaci vyplývající z analogického postupu podle vnitrostátních právních předpisů;
b. byli odsouzeni za trestný čin vztahující se k jejich profesnímu chování a rozsudek je pravomocný;
c. provinili se závažným profesionálním pochybením, prokázaným jakýmkoli ospravedlnitelným způsobem orgánem udělujícím podporu;
d. nesplnili povinnosti týkající se plateb sociálního pojištění nebo daní podle právních předpisů země, ve které mají sídlo, země smluvního orgánu nebo země, ve které bude plnění smlouvy probíhat;
e. byli pravomocně odsouzeni pro podvod, úplatkářství, organizovaný zločin nebo jakoukoli jinou nezákonnou činnost poškozující finanční zájmy Společenství;
f. jsou v současné době předmětem administrativní sankce, na kterou se odkazuje v článku 96 odst. 1 finančního nařízení.

Příspěvek nemohou obdržet žadatelé, kteří během řízení o udělení grantu:

a. jsou ve střetu zájmů;
b. zkreslují informace požadované orgánem udělujícím podporu jako podmínku k účasti v příslušném grantovém řízení nebo tyto informace neposkytnou;
c. nacházejí se v některé ze situací vylučujících přiznání nároku na podporu uvedených v článku 93 odst. 1 finančního nařízení.

V souladu s ustanoveními článků 93 až 96 finančního nařízení lze uvalit administrativní a finanční sankce na žadatele, kterým bude prokázáno, že uvedli zkreslené informace, nebo kteří se dopustili závažného porušení smluvních závazků vyplývajících z předchozí smlouvy.

S ohledem na tato ustanovení musí koordinátor a každý spolupříjemce
 ve skupině žadatelů potvrdit, že se nenachází v žádné ze situací uvedených v článcích 93 a 94 finančního nařízení, a to podpisem formuláře „Čestné prohlášení v souvislosti s kritérii pro vyřazování žádostí“, který tvoří součást žádosti.
4. VÝBĚROVÁ KRITÉRIA
Výběrová kritéria musí umožňovat ověření finanční a provozní způsobilosti žadatele zrealizovat navrhovanou akci či pracovní program.
4.1.
Provozní způsobilost
Skupina žadatelů musí mít odborné dovednosti a kvalifikaci potřebné k dokončení navrhované akce. V době předkládání žádosti musí skupina žadatelů doložit, že má k dispozici: 

· v rámci skupiny potřebné lidské a technické zdroje (hodnotí se na základě životopisů uvádějících veškeré příslušné profesní zkušenosti zúčastněných osob);
· v rámci organizace dostatečné zkušenosti;
· uspokojivý tržní podíl na audiovizuálních trzích.
4.2.
Finanční způsobilost
Žadatelé musí mít stabilní a dostatečné zdroje financování, aby mohli svou činnost finančně podporovat po celé období, v němž je navrhovaná akce realizována. Splnění tohoto kritéria bude hodnoceno na základě následujících dokumentů, které předloží koordinátor skupiny žadatelů:

· Výsledovka koordinujícího subjektu a rozvaha za poslední dva účetní roky, za které byla provedena účetní závěrka.

· Řádně vyplněný formulář finanční způsobilosti, který je součástí složky žádosti. Klíčové údaje musí vycházet z účetní závěrky koordinátora za poslední dva účetní roky, za které byla provedena účetní závěrka. Koordinující subjekt odpovídá za správnost a ověřitelnost uvedených údajů.
· Bankovní identifikační formulář, který řádně vyplní koordinující subjekt a potvrdí banka (nutné originální podpisy).
Pokud má Komise na základě předložených dokumentů za to, že finanční způsobilost žadatele nebyla prokázána nebo není dostatečná, může:
-
žádost zamítnout;
-
vyžádat si další informace;
-
navrhnout grantovou smlouvu se sníženou sazbou předběžného financování;
-
navrhnout grantovou smlouvu bez předběžného financování.
Výjimka
Finanční způsobilost se neprověřuje u veřejnoprávních subjektů. Pokud se v této situaci nachází koordinující subjekt, je třeba to uvést v příslušném formuláři (formulář B2), který je součástí složky žádosti. 

4.3 
Audit 

U žádostí o grantový příspěvek z EU převyšující 500 000 EUR musí být přiložena zpráva o externím auditu vypracovaná schváleným externím auditorem. Tato zpráva slouží k ověření údajů z účetnictví koordinátora za poslední dostupný rok. Tato povinnost se nevztahuje na veřejnoprávní subjekty ani na instituce středního či vysokého školství. 

5. KRITÉRIA UDĚLOVÁNÍ PODPORY
Kritéria udělování podpory (viz pracovní program) se užívají k posouzení kvality předložených návrhů s ohledem na stanovené cíle a priority. Granty budou uděleny v rámci limitů dostupných rozpočtových zdrojů.

Při výběru projektů, kterým bude udělena podpora, si Komise vyhrazuje právo navzájem srovnávat projekty, které se zaměřují na tentýž audiovizuální trh (např. Latinskou Ameriku), aby bylo zajištěno globální pokrytí a nedocházelo k duplicitám. 

Složka žádosti
Struktura návrhu:
1. Kontrolní seznam
2. ČÁST A: čtyři administrativní formuláře (A1, A2, A3, A4) 

3. ČÁST B: čtyři administrativní formuláře (B1, B2, B3, B4)
4. ČÁST C: popis návrhu a seznam výstupů
5. Tři přílohy: A/ účetní závěrka; B/ právní dokumenty; C/ životopisy
KONTROLNÍ SEZNAM
Zkontrolujte prosím podle tohoto seznamu, zda jste splnili všechna kvalifikační kritéria a předložili veškeré požadované dokumenty. 
Před vyplněním formulářů žádosti si prosím pečlivě přečtěte pracovní program! 
Kvalifikační kritéria:
( Návrh musí být předložen ve lhůtě stanovené výzvou.
( Návrh musí předložit skupina, jejíž koordinátor má sídlo ve členském státě Evropské unie nebo na Islandu, v Lichtenštejnsku nebo Norsku a která zahrnuje alespoň jednoho spolupříjemce
 se sídlem ve státě, který není členským státem EU (nikoli však v Chorvatsku nebo Švýcarsku)
.
( Formuláře A1, A2, A3 a A4 musí být vyplněny a vloženy do složky žádosti.
( Formulář A4 návrhu musí být opatřen razítkem a podepsán oprávněným statutárním zástupcem koordinujícího subjektu skupiny.
( Akce, na kterou je požadována podpora, musí odpovídat alespoň jedné z akcí popsaných v pracovním programu.
Předepsané formuláře:
 (
Řádně vyplněný kontrolní seznam.
 ( 
Vyplněné formuláře žádosti A1, A2, A3, A4, B1, B2, B3 a B4. 

 (
Prosím zkontrolujte, zda jste formuláře žádostí A4, B1, B3 a B4 neopomněli opatřit všemi požadovanými daty, podpisy a razítky.
 ( 
Prosím zkontrolujte, zda jsou vyplněny šablony vysvětlujících poznámek k rozpočtu, část A a B.
 ( 
Řádně vyplněná část C.
Příloha A: Informace o finanční způsobilosti koordinátora (netýká se veřejnoprávních subjektů): 
Prosím zkontrolujte, zda jsou k formuláři B2 přiloženy následující dokumenty: 
(
Úplná roční účetní závěrka (rozvaha, výsledovka a relevantní přílohy) žadatele za poslední dva roky, pro které je k dispozici, pokud je žadatelem nezisková organizace nebo obchodní společnost (výjimka: veřejnoprávní subjekty). 
(
U projektů, kde požadovaný příspěvek z EU převyšuje 500 000 EUR, musí být přiložena zpráva o externím auditu vypracovaná schváleným externím auditorem (výjimka: veřejnoprávní subjekty a instituce středního či vysokého školství).
Příloha B: Informace o koordinující organizaci:
Prosím zkontrolujte, zda jsou k formuláři B3 přiloženy následující dokumenty: 

(
Kopie osvědčení o registraci nebo jiného dokladu o právní formě (stanovy apod.) v překladu do angličtiny nebo francouzštiny, pokud jazyk originálu není úředním jazykem EU.
(
Doklad o tom, že osoba uvedená jako statutární zástupce je statutárním zástupcem žadatele. Plná moc (podepsaná statutárním zástupcem), pokud je v žádosti jako osoba oprávněná podepisovat smlouvy uvedena jiná osoba.

(
V relevantních případech osvědčení o registraci plátce DPH.
Příloha C: Informace o provozní způsobilosti koordinátora, spolupříjemce (spolupříjemců) a přidruženého partnera (přidružených partnerů): 
(
Popis pracovní náplně pracovníků, kteří působí (nebo budou působit) v rámci navrhované akce.
ČÁST A:
Administrativní formuláře (A1, A2, A3, A4)
	Vyplní koordinátor


	Formuláře k předkládanému návrhu
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	MEDIA Mundus 2011
	A1

	Vzdělávání (Akce 1)
Navazující projekty úvodních vzdělávacích programů MEDIA 2007



□
Navazující projekty průběžných vzdělávacích programů MEDIA 2007



□
Průběžné vzdělávací programy MEDIA Mundus
□
Přístup na trhy (Akce 2)


□
Distribuce a oběh (Akce 3)


□
Průřezové činnosti (Akce 4)

□

	

	Zkrácený název návrhu

	

	obecné informace o návrhu

	Název návrhu
(max. 200 znaků)
	

	Koordinátor 
(jméno/název a země původu)
	

	Spolupříjemci (je-li relevantní)
(jméno/název a země původu)
	

	Přidružení partneři (je-li relevantní)
(jméno/název a země původu)
	

	Účastníci (je-li relevantní)
(počet a země původu)
	

	Místo a datum konání akcí 
(je-li relevantní)
	

	Cíle a realizace projektu (max. 1000 znaků)
	

	Doba trvání projektu
 (včetně přípravného období)
	Datum zahájení: …/…./….
Datum ukončení …/…./….

	Náklady na projekt (EUR)
	

	Požadovaný příspěvek z EU (EUR) a % předběžného rozpočtu 
	

	Příspěvek z MEDIA International 2008, 2009, 2010 
(je-li relevantní)
	

	Důvody zvýšení rozpočtu (max.200 znaků) (je-li relevantní)
	

	


Typ projektu
Zaškrtněte příslušnou kolonku – Vzdělávání, Přístup na trhy, Distribuce a oběh, resp. Průřezové činnosti.

Zkrácený název návrhu

Uveďte zkrácený název nebo zkratku v délce max. 20 znaků. Tento název se bude užívat pro veškeré budoucí akce, a proto by měl být poutavý.
Název návrhu
Uveďte celý název v délce max. 200 znaků.
Koordinátor
Uveďte jméno/název a zemi původu žádající organizace (koordinátora). Koordinátor je vedoucím skupiny a nese celkovou odpovědnost za řízení projektu. Koordinátor funguje jako prostředník veškeré komunikace mezi Komisí a návrhem/projektem od okamžiku předložení návrhu až po ukončení. Koordinátor organizuje a řídí předkládání návrhu včetně všech potřebných dokumentů a výstupů projektu. Koordinátor je příjemcem podpory a partnerem, který je ve vztahu ke Komisi vázán doplňujícími právy a povinnostmi, a to právě vzhledem ke své funkci „styčného důstojníka“ mezi účastníky a Komisí. Je odpovědný za sběr, integraci a předkládání výstupů projektu.

Spolupříjemci:
Uveďte jméno/název a zemi původu každého spolupříjemce. Spolupříjemce je partner, který se podílí na návrhu a realizaci projektu a přispívá k jeho financování. Je-li projekt vybrán, je každý spolupříjemce povinen podepsat mandátní smlouvu, která je přílohou grantu, jíž udělí plnou moc koordinátorovi projektu, aby při implementaci projektu jednal jeho jménem a na jeho vrub, a ve které se zavazuje poskytnout projektu určitý finanční příspěvek. Náklady, které spolupříjemci v souvislosti s akcí vzniknou, jsou uznatelné. Spolupříjemce je dále povinen uchovávat pro potřeby Komise veškeré originály dokumentů související se smlouvou a vyjádřit svůj souhlas s tím, že Komise je v rámci akce, na kterou byl grant udělen, oprávněna provádět audit nákladů. 

Přidružení partneři
Uveďte jméno/název a zemi původu každého přidruženého partnera. Přidružený partner je partner, který se účastní implementace navrhovaných činností v rámci projektu, nikoli však v témže rozsahu a na téže úrovni účasti jako spolupříjemce. Partner zejména není oprávněn čerpat prospěch z finančních prostředků Společenství. 

Účastníci
Uveďte počet účastníků a jejich zemi původu. 

Místo a datum konání akcí
Uveďte data a místa konání plánovaných akcí. 

Cíle a realizace projektu 

Text by neměl přesáhnout 1000 znaků včetně mezer a interpunkce. Shrnutí by mělo čtenáři stručně, avšak jasně představit cíle návrhu, způsob, jakým bude cílů dosaženo, a jejich souvislost s cíli uvedenými v pracovním programu MEDIA Mundus pro rok 2011. 
Doba trvání projektu
Prosím uveďte dobu trvání akce v měsících a příslušná data. Obecně platí, že akce musí být zahájena v rozmezí od 1.2.2011 do 31.12.2011 a projekty musí být dokončeny nejpozději do 31.3.2012. V případě nutnosti je příjemce oprávněn akci zahájit i před podpisem smlouvy. V takovém případě jsou žadatelé povinni o to formálně požádat prostřednictvím níže uvedeného formuláře A3. Upozorňujeme, že za uznatelné budou před podpisem smlouvy považovány pouze náklady na přípravu činností, počínaje nejdříve datem 1.1.2011. 

Náklady na projekt

Uveďte prosím odhad nákladů na váš projekt. Náklady se uvádějí v EUR, zaokrouhlené na nejbližší celé EUR. 

Požadovaný příspěvek z MEDIA Mundus v EUR 
Uveďte prosím příspěvek požadovaný z EU na váš projekt. Náklady se uvádějí v EUR, zaokrouhlené na nejbližší celé EUR. Žadatelé ze států, které nepatří do eurozóny, jsou povinni použít směnný kurz zveřejněný v Úředním věstníku Evropské unie, série C, platný v den zveřejnění této výzvy.

Uveďte prosím také procentuální podíl požadovaného příspěvku z MEDIA Mundus ve vztahu k předběžnému rozpočtu projektu.

Příspěvky z MEDIA International v letech 2008, 2009 a 2010

Pokud je to relevantní, uveďte předchozí příspěvky na projekt z MEDIA International.

Zvýšení rozpočtu

Pokud je to relevantní, prosím vysvětlete důvody zvýšení rozpočtu (max. 200 znaků).

	Pro každého člena skupiny (koordinátor, spolupříjemce, přidružený partner) jeden formulář


	Formuláře k předkládanému návrhu
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	Zkrácený název návrhu 
	

	Informace o organizaci

	Organizace

	Oficiální název organizace 
	

	Zkrácený název organizace 
	


	Adresa sídla 

	P.O. Box 
	
	PSČ 
	
	Cedex 
	

	Ulice a číslo 
	

	Obec 
	
	Stát 
	

	Internetové stránky
	

	Odpovědná osoba 

	Příjmení
	
	Jméno (jména)
	

	Titul 
	

	Adresa (pokud se liší od adresy uvedené výše)

	P.O. Box 
	
	PSČ 
	
	Cedex
	

	Ulice a číslo 
	

	Obec 
	
	Stát 
	

	Telefon 1 
	
	Telefon 2 
	

	E-mail
	
	Fax 
	


	Byl dříve podán obdobný návrh? 
	ANO/NE
	
	

	Pokud ano, uveďte název programu (programů) a rok 
	

	Pokud ano, uveďte číslo (čísla) návrhu nebo číslo smlouvy 
	

	Rozpočet 
	


	V současnosti čerpané granty a nové žádosti v procesu posuzování v rámci jiných programů EU udělené v průběhu posledních tří let a žádost o dotace v probíhajícím řízení. V tomto případě ve sloupci „status“ uveďte „P“. 
	ANO/NE
	
	

	Název a referenční údaje akce
	Status (O/P)
	Celkové náklady na akci
	Příspěvek z EU
	Doba trvání akce (roky/měsíce)

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	





Oficiální název organizace
Uveďte název, pod kterým je organizace zapsána v obchodním rejstříku, v jazyce, ve kterém je zapsána.
Zkrácený název organizace
Uveďte zkrácený název, který si organizace zvolila pro účely tohoto návrhu (případně i dalších projektů financovaných z EU). Zkrácený název by měl standardně mít max. 20 znaků a měl by být užíván ve všech dokumentech souvisejících s tímto návrhem.

Adresa sídla

Vyplňte pouze kolonky potřebné k zaznamenání vaší úplné poštovní adresy (např. dostačuje-li P.O.Box, není nutné vyplňovat název ulice). Pokud ve vaší adrese figuruje jiné označení místa než ulice a číslo, prosím uveďte toto označení. 

Obec a stát

Uveďte název obce a státu v běžně užívané podobě.
Odpovědná osoba

V této části prosím uveďte údaje o hlavním manažerovi projektu nebo vedoucím týmu, který v organizaci za návrh odpovídá. U organizace č. 1 (koordinátor) půjde o kontaktní osobu, na kterou se Komise bude obracet ve všech otázkách souvisejících s tímto návrhem. Tato osoba musí mít od organizace, kterou zastupuje, oprávnění návrh koordinovat a organizaci právně zavazovat. 

Titul
Např.: Prof., Dr., pan, paní atd.
Telefonní a faxová čísla
Prosím uveďte čísla v úplném tvaru včetně mezinárodního a místního směrového čísla (např. +32-22991111).
Dříve podané návrhy nebo podepsané smlouvy
Pokud vaše organizace: 

· podala v minulosti obdobný návrh v rámci jiných programů EU nebo
· se účastnila (či stále účastní) obdobného projektu v rámci jiného programu EU,
uveďte název programu a rok a dále čísla návrhů či smluv. 

	Formulář (A3A, B, C a vysvětlující poznámku) k celému rozpočtu projektu vyplňuje koordinátor


	Formuláře k předkládanému návrhu
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	Zkrácený název návrhu 
	


	Tímto žádám o zahájení akce před podpisem smlouvy. 
	 ( 


ČÁST A: FORMULÁŘ PŘEDBĚŽNÉHO ROZPOČTU (v EUR), k formuláři přiložte vysvětlující poznámku
ČÁST B: FORMULÁŘ SHRNUTÍ PŘEDBĚŽNÉHO ROZPOČTU 
ČÁST C: FORMULÁŘ FINANČNÍHO PLÁNU
Část A: Formulář předběžného rozpočtu
	Formuláře k předkládanému návrhu

	MEDIA Mundus 2011
	A3 A



	1.
	Osobní náklady
	Počet osob
	Počet dnů
	Průměrná cena/den
	Celkem EUR

	1.1
	Vedoucí pracovníci
	 
	 
	 
	 

	1.1.1
	Uveďte funkci (každá pracovní pozice na samostatném řádku)
	 
	 
	 
	 

	1.1.2
	(v případě potřeby přidejte řádky)
	 
	 
	 
	 

	1.2
	Řadoví členové týmu
	 
	 
	 
	 

	1.2.1
	Uveďte funkci (každá pracovní pozice na samostatném řádku)
	 
	 
	 
	 

	1.2.2
	(v případě potřeby přidejte řádky)
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 

	Kapitola 1 celkem – Osobní náklady (max. 25 % celkového rozpočtu)
	 

	 

	2.
	Cestovné, diety a ubytování
	Počet osob
	Cíl cesty a počet cest nebo počet dnů
	Průměrná cena za cestu nebo den
	Celkem EUR

	2.1
	Cestovné, diety a ubytování pro tým předkladatele
	 
	 
	 
	 

	2.1.1
	Cestovné
	 
	 
	 
	 

	2.1.2
	Diety a ubytování
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 

	2.2
	Cestovné, diety a ubytování pro účastníky a školitele, služby AV profesionálů, náklady na PR atd.
	 
	 
	 
	 

	2.2.1
	Cestovné
	 
	 
	 
	 

	2.2.2
	Diety a ubytování
	 
	 
	 
	 

	Kapitola 2 celkem – Cestovné, diety a ubytování
	 

	3.
	Vybavení
	 
	Počet dní či jednotek 
	Průměrná cena za den či jednotku
	Celkem EUR

	2.3.1
	Uveďte (každý druh vybavení na samostatném řádku)
	 
	 
	 
	 

	2.3.2
	(v případě potřeby přidejte řádky)
	 
	 
	 
	 

	Kapitola 3 celkem – Vybavení 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 

	4.
	Spotřební materiál
	 
	Počet dní či jednotek 
	Průměrná cena za den či jednotku
	Celkem EUR

	2.3.1
	Uveďte (každý druh spotřebního materiálu na samostatném řádku)
	 
	 
	 
	 

	2.3.2
	(v případě potřeby přidejte řádky)
	 
	 
	 
	 

	Kapitola 4 celkem – Spotřební materiál
	 

	 

	5.
	Ostatní náklady
	Počet osob (pouze je-li relevantní)
	Počet dní či jednotek
	Průměrná cena za den či jednotku
	Celkem EUR

	5.1
	Propagační náklady 
	 
	 
	 
	 

	5.1.1
	Náklady na reklamu
	 
	 
	 
	 

	5.1.1.1
	Rozhlas
	
	
	
	

	5.1.1.2
	Tisk
	
	
	
	

	5.1.1.3
	Audiovizuální podpora
	
	
	
	

	5.1.1.4
	Internet
	
	
	
	

	5.1.1.5
	Jiné (specifikujte)
	
	
	
	

	5.1.2
	Náklady na design a publikaci/tisk
	 
	 
	 
	 

	5.1.2.1
	Specifikujte
	
	
	
	

	5.1.2.2
	(v případě potřeby přidejte řádky)
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	5.1.3
	Propagační a PR aktivity (tisková konference, raut, náklady na reprezentaci…)
	 
	 
	 
	 

	5.1.3.1
	Tisková konference
	
	
	
	

	5.1.3.2
	Raut a catering
	
	
	
	

	5.1.3.3
	Společenské akce
	
	
	
	

	5.1.3.4
	Náklady na reprezentaci
	
	
	
	

	5.1.3.5
	Jiné (specifikujte)
	
	
	
	

	5.1.4
	Náklady na filmové kopie
	
	
	
	

	5.1.4.1
	Autorská práva a poplatky za promítání
	
	
	
	

	5.1.4.2
	Doprava filmových kopií
	
	
	
	

	5.1.4.3
	Titulky a překlad filmů
	
	
	
	

	5.1.4.4
	Jiné (specifikujte)
	
	
	
	

	5.2
	Pronájem konferenčních místností
	 
	 
	 
	 

	5.3
	Výukové materiály
	 
	 
	 
	 

	5.4
	Nástroje distančního studia
	 
	 
	 
	 

	5.5
	Náklady na subdodávky
	 
	 
	 
	 

	5.5.1
	Honoráře AV profesionálů a PR náklady
	 
	 
	 
	 

	5.5.1.1
	Tiskový atašé
	
	
	
	

	5.5.1.2
	Novinář
	
	
	
	

	5.5.1.3
	Lektor/expert/školitel
	
	
	
	

	5.5.1.4
	Předsedající/moderátor/panelista
	
	
	
	

	5.5.1.5
	Jiné (specifikujte)
	
	
	
	

	5.5.2
	Překlady
	 
	 
	 
	 

	5.5.3
	Tlumočení
	 
	 
	 
	 

	5.5.5
	Externí účetní služby
	 
	 
	 
	 

	5.5.6
	Jiné (specifikujte)
	 
	 
	 
	 

	5.6
	Jiné (specifikujte)
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 

	Kapitola 5 celkem – Ostatní náklady 
	 

	 

	REŽIJNÍ NÁKLADY
	 
	 
	 
	 

	Max. 7 % součtu položek 1+2+3+4+5
	 
	 
	 
	0

	 

	CELKOVÝ ROZPOČET AKCE (1+2+3+4+5+režijní náklady)
	0


Všechny ceny jsou uvedeny v EUR. Žadatelé ze států, které nepatří do eurozóny, jsou povinni použít směnný kurz zveřejněný v Úředním věstníku Evropské unie, série C, platný v den zveřejnění této výzvy.

Rozpočet akce přiložený k žádosti musí být z hlediska příjmů a výdajů vyvážený a musí jednoznačně identifikovat náklady, které jsou uznatelné pro financování z rozpočtu EU.

Přidělená částka nesmí v žádném případě překročit částku požadovanou.

Žadatelům se důrazně doporučuje, aby veškeré automatické výpočty znovu překontrolovali.

Žadatel musí uvést všechny zdroje a částky veškerých dalších podpor, které již získal nebo o které zažádal ve stejném účetním roce na tutéž akci.

Grant nesmí mít za cíl nebo výsledek vznik jakéhokoli zisku pro příjemce. Zisk je definován jako přebytek příjmů nad výdaji. Částka grantu bude snížena o případný zjištěný přebytek příjmů nad výdaji.

Dotované projekty nesmí pro stejnou činnost využívat žádnou další finanční podporu EU.

Vysvětlující poznámka 
Připojte prosím vysvětlující poznámku k výše uvedenému předběžnému rozpočtu. Tato poznámka bude sloužit k hodnocení kritérií pro udělení podpory, zejména pro posouzení nákladové efektivity navrhovaného projektu. Žadatelé musí částky uvedené v předběžném rozpočtu zdůvodnit.
Poznámka k předběžnému rozpočtu musí být dostatečně podrobná, aby umožnila identifikaci a kontrolu navrhované činnosti. Poznámka k předběžnému rozpočtu musí mít identické členění („kapitola za kapitolou“) jako předběžný rozpočet.
V případě, že jsou náklady (jako např. osobní či režijní náklady) rozděleny mezi více činností, je třeba v Poznámce k předběžnému rozpočtu uvést podrobné zdůvodnění takového rozdělení.

Uznatelné náklady

Předběžný rozpočet smí obsahovat pouze uznatelné náklady.

Uznatelné náklady na akci jsou náklady, které příjemce skutečně vynaložil a které splňují následující kritéria: 

· jsou vynaloženy v průběhu akce, jak je uvedeno v grantové smlouvě, s výjimkou nákladů vztahujících se k závěrečným zprávám a potvrzením o finančních výkazech a podkladových účtech projektu;
· vztahují se k předmětu smlouvy a jsou uvedeny v předběžném celkovém rozpočtu projektu;
· jsou nutné k realizaci projektu, který je předmětem grantu;
· jsou identifikovatelné a ověřitelné, zejména jsou zaznamenány v účetních záznamech příjemce a stanoveny podle platných účetních standardů země, kde má příjemce sídlo, a podle obvyklých postupů provozního účetnictví příjemce;
· jsou v souladu s požadavky příslušných předpisů týkajících se daní a sociálního zabezpečení;
· jsou přiměřené, opodstatněné a v souladu s požadavky správného finančního řízení, zejména pokud jde o hospodárnost a efektivitu. 

Interní účetní a auditní procesy příjemce musí umožňovat přímé srovnání nákladů a výnosů vykázaných v souvislosti s akcí s příslušnými účetními výkazy a podklady. 
Kategorie uznatelných přímých nákladů

Uznatelné přímé náklady akce jsou náklady, které lze s patřičným přihlédnutím k podmínkám uznatelnosti stanoveným výše identifikovat jako konkrétní přímé náklady spojené s realizací akce a které se proto jako takové mohou účtovat přímo.
1. Osobní náklady

Náklady na pracovníky vyčleněné na danou akci, které se skládají ze skutečných mezd, příspěvků na sociální zabezpečení a dalších zákonem stanovených nákladů zahrnutých do odměňování za předpokladu, že odměňování těchto pracovníků odpovídá obvyklé praxi a že Komise tuto praxi považuje za přijatelnou. 

Náklady na administrativní podporu potřebnou k realizaci projektu se zpravidla zahrnují do režijních, nikoli osobních nákladů. Jedinou výjimkou jsou náklady na koordinaci, které může uplatnit pouze koordinující partner.

K výpočtu celkových osobních nákladů, které lze na projekt uplatnit, je nutno použít následující tři prvky:

· Odpracovaná doba, která bude uplatněna, musí být po celou dobu trvání projektu zaznamenávána do výkazů odpracovaných hodin. Záznamy by měl alespoň jednou měsíčně potvrdit odpovědný pracovník/projektový manažer určený příjemcem. Přestože na projekt nelze uplatnit náklady na stálé zaměstnance, je třeba zaznamenávat jimi odpracovanou dobu pro účely vícenákladů. Je třeba zaznamenávat celkovou odpracovanou dobu, nejen čas věnovaný projektu.
· Uplatněné mzdové náklady by měly být převzaty z evidence mezd a mělo by jít o celkové hrubé mzdy plus příspěvky hrazené zaměstnavatelem (např. placená dovolená, příspěvky na penzijní připojištění, zdravotní pojištění a sociální zabezpečení).
· Mzdové náklady lze vypočítat jednotlivě za každého pracovníka nebo jako průměr za kategorii pracovníků (použitá metoda by však měla adekvátně odrážet skutečné mzdové náklady).

Produktivní pracovní doba je celkový počet odpracovaných hodin bez dovolené, osobního volna, pracovní neschopnosti či dalších sociálních úlev. Za účelem výpočtu hodinové sazby je třeba mzdové náklady vydělit produktivní pracovní dobou. Celkový počet produktivních hodin lze vypočítat buď na základě skutečného počtu odpracovaných hodin zaznamenaných ve výkazech, nebo na základě normohodin. V takovém případě by měly odrážet celkový počet pracovních hodin dle pracovní smlouvy po odečtení doby, kterou nelze uplatnit, např. dovolené a pracovní neschopnosti (dle skutečného stavu u příjemce). Pokud jsou produktivní hodiny vypočítávány dle normohodin, odpracovaná doba uplatněná na projekt by neměla zahrnovat přesčasy. Komise zpravidla považuje za přiměřených cca 210 dní nebo 1680 hodin za rok na zaměstnance na plný úvazek.

2. Cestovné, diety a ubytování

Cestovné, diety a ubytování pro zaměstnance a externí experty účastnící se akce, je-li jejich účast k realizaci akce nezbytná, za předpokladu, že jsou v souladu s obvyklou praxí příjemce při úhradě cestovného nebo nepřesahují sazby každoročně schvalované Komisí. 

3. Vybavení

Trvalé vybavení, které se v rámci smlouvy uplatňuje jako náklad, musí být specificky vyžadováno pro daný projekt, mít předpokládanou životnost rovnou době trvání prací prováděných dle smlouvy nebo delší a musí být uvedeno jako investiční náklad v účetních knihách příjemce v souladu s vnitrostátními účetními pravidly. Odpisy lze vypočítávat u vybavení, které bylo zakoupeno až poté, co smlouva vstoupila v platnost.

Náklady na trvalé vybavení jsou uplatněny v rámci projektu prostřednictvím odpisů a procentuálního podílu využití vybavení pro účely projektu. 

4. Spotřební a provozní materiál

Náklady na spotřební a provozní materiál za předpokladu, že jsou identifikovatelné a týkají se akce.

Spotřební materiál se vztahuje na nákup, výrobu, opravy nebo užití jakéhokoli materiálu, zboží nebo vybavení a softwaru, které:

· mají očekávanou životnost nepřesahující dobu trvání prací v rámci smlouvy; 

· nejsou zařazeny v evidenci trvalého vybavení příjemce; 

· nejsou v souladu s účetními zvyklostmi a směrnicemi příjemce považovány za investiční výdaje. 

Do této kategorie nákladů spadají přístupová práva nebo licence na software, NIKOLI však kancelářské potřeby, poštovní služby, síťové služby atd., které patří do kategorie režijních nákladů. Spotřební materiál nebude v nákladech přímo uplatněn, pokud je obvyklou praxí dodavatele zahrnovat tyto náklady do režijních nákladů.

5. Jiné přímé náklady

Jiné specifické přímé náklady než náklady spadající do výše uvedených kategorií. Zejména jde o náklady související přímo s požadavky stanovenými smlouvou (šíření informací, specifické hodnocení akce, audity, překlady, tisk atd.) včetně nákladů vynaložených na finanční služby (zvláště náklady na získání finančních záruk a náklady na finanční převody). Tyto náklady mohou rovněž zahrnovat specifické náklady vynaložené koordinátorem při plnění jeho povinností jako subjektu odpovědného za celkové řízení projektu a koordinaci příjemců. Kromě toho sem mohou spadat také položky jako např. náklady související s pořádáním seminářů, workshopů či konferencí, včetně pronájmu zasedacích místností, přípravy brožur a dalších publikací atd. Mohou zde být zahrnuty také náklady na subdodavatele. Tyto náklady by měly být přiměřené a odpovídat běžné tržní ceně. Dílčí zakázky se zadávají tomu účastníkovi výběrového řízení, který nabídne nejlepší hodnotu za vynaložené prostředky, tj. nejlepší poměr mezi kvalitou a cenou, a to v souladu se zásadou transparentnosti a rovného přístupu k potenciálním příjemcům. Přitom je třeba jednat s řádnou péčí, aby se zamezilo jakémukoli střetu zájmů.

Uznatelné nepřímé náklady (režijní náklady)

Do této kategorie spadají obecné administrativní náklady příjemce. Považují se za uznatelné, pokud se nepřímo vztahují k realizaci navrhované akce, ale nespadají do žádné z výše uvedených kategorií. 

Tyto náklady by měly být v souladu se zásadami stanovenými v těchto pokynech. Nesmějí překročit paušální částku odpovídající 7 % celkových uznatelných přímých nákladů akce (rozpočtové kapitoly 1+2+3+4+5) a nesmí zahrnovat náklady uvedené v jiné rozpočtové kapitole. 

Mezi režijní náklady se řadí následující kategorie: 

Náklady na prostory a související výdaje (např. pronájem, pojištění…) 

Administrativní výdaje a výdaje na spotřební materiál (např. telefon, poštovné, fotokopie…) 

V rámci projektu lze uplatnit paušální režijní náklady ve výši 7 % z celkových uznatelných přímých nákladů. 

Neakceptovatelné náklady

Nelze akceptovat následující náklady:

· výnosy z kapitálu;
· splátky dluhů a poplatky dluhové služby;
· oprávky na ztráty či možné budoucí závazky;
· dlužné úroky;
· pochybné pohledávky;
· kurzové ztráty;
· DPH, pokud příjemce podpory neprokáže, že mu DPH v souladu s platnou národní legislativou nebude vrácena;
· náklady vykázané příjemcem, které jsou kryty v rámci jiné akce nebo pracovního programu, na které je poskytován grant EU;
· neúměrně vysoké nebo neuvážené výdaje;
· veškeré náklady související s přípravou návrhu projektů.
	Formuláře k předkládanému návrhu
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Část B: SHRNUTÍ PŘEDBĚŽNÉHO ROZPOČTU
	Organizační role
	Č. 
	Zkrácený název: 
	Organizace
Stát: 
	Osobní náklady:
	Cestovné, diety a ubytování
	Vybavení 
	Spotřební materiál
	Jiné 
	Nepřímé náklady (režijní náklady) 
	Celkové uznatelné náklady:
	Požadovaný příspěvek z EU

	Koordinátor
	1
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Spolupříjemce
	2
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Spolupříjemce
	3
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Spolupříjemce
	4
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	V případě potřeby přidejte řádek
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Celkem
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Pozn.: Organizační role
· Koordinátor vyplní řádek „Koordinátor“.
· Každý spolupříjemce vyplní jeden řádek „Spolupříjemce“.
Číslo organizace
Koordinátor skupiny má vždy číslo 1. 
Ostatním členům skupiny prosím přidělte následující čísla (2 až x).

	Formuláře k předkládanému návrhu
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Část C: FORMULÁŘ FINANČNÍHO PLÁNU
	ZDROJE PŘÍJMŮ
	CELKOVÉ PŘEDPOKLÁDANÉ PŘÍJMY
	%

	
	V EUR
	 

	Vlastní investice skupiny žadatelů:
	 
	 

	 
	 
	 

	Příjmy z akce: (prosím uveďte počet a jednotkovou cenu)
	 
	 

	* Registrační poplatky
	 
	 

	* Prodej publikací
	 
	 

	* Jiné (prosím specifikujte)
	
	

	(v případě potřeby přidejte řádky)
	
	

	Příspěvky ze soukromých zdrojů:
(prosím specifikujte)
	 
	 

	(v případě potřeby přidejte řádky)
	 
	 

	Příspěvky z veřejných fondů mimo EU:
(uveďte jméno/název partnera) 
	 
	 

	(v případě potřeby přidejte řádky)
	 
	 

	Celkem 
	 
	

	Příspěvky z programu MEDIA Mundus
	 
	

	CELKOVÉ PŘÍJMY AKCE(¹)
	 
	100%

	¹) Tento součet by se měl přesně rovnat celkovému rozpočtu akce.
	

	
	
	

	
	
	

	


	Vyplní, opatří razítkem a podepíše koordinátor


	Formuláře k předkládanému návrhu
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	Zkrácený název návrhu 
	

	

	Jako koordinátor (jménem všech spolupříjemců a přidružených partnerů) beru na vědomí následující prohlášení:
Veškeré osobní údaje (jako jsou jména, adresy, životopisy atd.) budou zpracovány v souladu s nařízením Evropského parlamentu a Rady (ES) č. 45/2001 z 18. prosince 2000 o ochraně jednotlivců s ohledem na zpracování osobních údajů institucemi a orgány Společenství a o volném pohybu takovýchto údajů (Úřední věstník L 8, 12.1.2001). Tyto údaje budou zpracovány výlučně v souvislosti s hodnocením návrhu útvarem Komise odpovědným za program MEDIA Mundus. Na požádání mohou partneři získat přístup ke svým osobním údajům za účelem opravy nebo doplnění. V případě jakýchkoli dotazů ohledně zpracování těchto údajů se prosím obraťte na kontaktní adresu EAC-DATA-PROTECTION@ec.europa.eu s uvedením referenčního čísla výzvy. Partneři jsou kdykoli oprávněni podat stížnost týkající se zpracování jejich osobních údajů evropskému inspektorovi ochrany údajů.

Jméno oprávněného statutárního zástupce:

Funkce:

Datum:
Razítko organizace:
Podpis oprávněného statutárního zástupce:
 


ČÁST B:
Administrativní formuláře (B1, B2, B3, B4)
	Formulář B1 vyplní koordinátor a každý spolupříjemce

(na každého člena jeden formulář)
Je-li ve skupině více než 20 spolupříjemců, formulář vyplňuje pouze koordinátor.



	Formuláře k předkládanému návrhu
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	MEDIA Mundus 2011
	B1


Čestné prohlášení v souvislosti s kritérii pro vyřazování žádostí
Já, nížepodepsaný oprávněný statutární zástupce níže uvedené organizace prohlašuji na svou čest, že organizace, již zastupuji, se nenachází v žádné ze situací popsaných v článcích 93 odst. 1, 94 a 96 finančního nařízení Evropské komise.

Podepsán oprávněný statutární zástupce organizace 

Jméno:

Funkce:

Oficiální název organizace:

Místo:
Datum:
	Formulář B2 vyplní koordinátor 
a připojí požadované finanční výkazy


	Formuláře k předkládanému návrhu
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	Informace o finanční způsobilosti koordinátora


Zaškrtněte pouze relevantní kolonku týkající se koordinátora skupiny žadatelů: 
(
Koordinátor je obchodní společnost, a proto přikládá úplnou účetní závěrku za poslední dva roky. 

(
Koordinátor je nezisková organizace, a proto přikládá úplnou účetní závěrku za poslední dva roky.
(
Koordinátor je veřejnoprávní subjekt a žádá, aby u něj nebylo prováděno ověřování finanční způsobilosti.
	FINANČNÍ INFORMACE 
	Měna:
	…

	Vyplní obchodní společnosti a neziskové organizace
	
	

	
	2010**
	2009
	2008

	Hospodářský výsledek za účetní rok po zdanění
	 
	 
	 

	Odpisy
	 
	 
	 

	Dividendy
	 
	 
	 

	Vlastní jmění
	 
	 
	 

	Bilanční suma
	 
	 
	 

	Běžná aktiva
	 
	 
	 

	Pasiva
	 
	 
	 

	Celkové náklady z účtu zisků a ztrát
	 
	 
	 


** Nemáte-li k dispozici údaje za rok 2010, uveďte prosím údaje za roky 2009 a 2008
PŘÍLOHA A: PODKLADY, KTERÉ JE TŘEBA K FORMULÁŘI PŘILOŽIT 
- Obchodní společnosti: úplná a ověřená roční účetní závěrka (rozvaha, výkaz zisků a ztrát a přílohy) za poslední dva roky, za které je k dispozici.
- Neziskové organizace: úplná a ověřená roční účetní závěrka (rozvaha, výkaz zisků a ztrát a přílohy) za poslední dva roky, za které je k dispozici.
- U žádostí o příspěvek z EU převyšující 500 000 EUR přiložte prosím zprávu o externím auditu vypracovanou schváleným externím auditorem. Tato zpráva slouží k ověření údajů z účetnictví koordinátora za poslední dostupný rok. Tato povinnost se nevztahuje na veřejnoprávní subjekty a instituce středního či vysokého školství. 

B3
Vyplní a podepíše koordinátor 
	Formuláře k předkládanému návrhu
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	Administrativní informace o koordinátorovi 


FORMULÁŘ „PRÁVNÍ SUBJEKT“
Koordinátor skupiny musí vyplnit a podepsat příslušný formulář „Právní subjekt“ v souladu s právní formou (soukromoprávní nebo veřejnoprávní subjekt). Formulář se nachází na adrese: http://ec.europa.eu/comm/budget/execution/legal_entities_fr.htm. 

Koordinátor musí zkontrolovat, zda všechny údaje uvedené v tomto formuláři jsou v souladu s oficiálními dokumenty organizace zaslanými spolu se žádostí.
PŘÍLOHA B: PODKLADY, KTERÉ JE TŘEBA K FORMULÁŘI PŘILOŽIT 
Koordinátor musí předložit následující dokumenty:
- Kopie osvědčení o registraci nebo jiného dokladu o právní formě (stanovy apod.).
- Doklad o tom, že osoba uvedená jako statutární zástupce je statutárním zástupcem žadatele. Pokud je v žádosti jako osoba oprávněná podepisovat smlouvy uvedena jiná osoba, je třeba předložit plnou moc podepsanou statutárním zástupcem.

- V relevantních případech je třeba předložit osvědčení o registraci plátce DPH.

	Vyplní a podepíše koordinátor


	Formuláře k předkládanému návrhu
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	Finanční identifikace koordinátora


Prosím použijte formulář pro finanční identifikaci žadatele dle země, ve které má daná organizace sídlo. Formulář (viz vzor) je nutné stáhnout na adrese http://ec.europa.eu/budget/execution/ftiers_en.htm. Žadatel musí zkontrolovat, zda jsou všechny údaje uvedené v tomto formuláři v souladu s oficiálními dokumenty organizace zaslanými spolu se žádostí.

[image: image10.emf]
ČÁST C:
Popis návrhu a seznam výstupů


NÁVRH ČÁST C

Akce 1 – Alternativa 1. Navazující projekty vzdělávacích programů MEDIA 2007

- Navazující projekty úvodních vzdělávacích programů MEDIA 2007
 


- Navazující projekty průběžných vzdělávacích programů MEDIA 2007



Akce 1 – Alternativa 2. Průběžné vzdělávací programy MEDIA Mundus 











Akce 2. Přístup na trhy










Akce 3. Distribuce a oběh 








Akce 4. Průřezové činnosti









A: Titulní strana
Samostatný list s následujícími informacemi:
MEDIA Mundus 2011
Zkrácený název návrhu:





Úplný název návrhu: 










B: Profil projektu
(Stručně, přesně, ověřitelně) – max. sedm stran (Times New Roman 12)
	Obsahová kvalita dané činnosti

	Popište prosím stručně cíle vašeho projektu a způsob, jakým jich bude dosaženo (doložte případně životopisy lektorů, školitelů, vedoucího vzdělávacího projektu atd.).


	 Řízení projektu

	· Prosím popište potenciál a odborné zkušenosti partnerů ve skupině žadatelů z hlediska obsahového a regionálního zaměření projektu. 
· Prosím přiložte životopis odpovědné osoby (osob). (Příloha C návrhu.)
· Má koordinátor dostatečné zkušenosti s organizací podobných akcí? 

· Metody řízení: organizační struktura projektu, role jednotlivých partnerů, rozhodovací mechanismy.


	Mezinárodní a evropský rozměr a přidaná hodnota projektu

	· Jaká je relevantnost zeměpisných oblastí, na které se projekt vztahuje, a jaký je jejich hospodářský potenciál? 

· Jakým způsobem projekt zohledňuje evropskou rozmanitost?
· Jakým způsobem projekt prosazuje princip reciprocity? (Netýká se navazujících projektů.)
· Jaký je jeho přínos pro profesionály/audiovizuální díla z Evropy a třetích zemí? 



	Dopad

	· Popište prosím krátkodobé, střednědobé a dlouhodobé účinky.

	· Přidaná hodnota, kvůli které má Evropská unie projekt podpořit.


C: Informování o výsledcích a jejich šíření
Výsledky projektu se nazývají „výstupy“. Mohou být fyzické (workshopy, zprávy apod.), provozní (splnění stanoveného termínu apod.) nebo jiné povahy (zprovoznění internetové stránky, zveřejnění skupinového rozhodnutí apod.).
Seznam výstupů 
	Výstup č.

	Název výstupu
	Hlavní příjemce
	Předběžné orientační náklady
	Charakter

	Úroveň šíření

	Datum dosažení výstupu



	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


Seznam výstupů: přehled výstupů ve formě tabulky, kde je uvedeno číslo výstupu, název, účastník, který za dosažení výstupu odpovídá, odhad úsilí potřebného k dosažení výstupu, charakter výstupu, datum, do kdy má být výstup dosažen a prokázán Komisi.
PŘÍLOHY
PŘÍLOHA A: PODKLADY, KTERÉ JE TŘEBA PŘILOŽIT K FORMULÁŘI B2 (platí pouze pro koordinátora)
· Obchodní společnosti: úplná a ověřená roční účetní závěrka (rozvaha, výkaz zisků a ztrát a přílohy) za poslední dva roky, za které je k dispozici.
· Neziskové organizace: úplná a ověřená roční účetní závěrka (rozvaha, výkaz zisků a ztrát a přílohy) za poslední dva roky, za které je k dispozici.
· U žádostí o příspěvek z EU převyšující 500 000 EUR zpráva o externím auditu vypracovaná schváleným externím auditorem. (Výjimka: veřejnoprávní subjekty a instituce středního či vysokého školství.)
PŘÍLOHA B: PODKLADY, KTERÉ JE TŘEBA PŘILOŽIT K FORMULÁŘI B2 (platí pouze pro koordinátora) 
Koordinátor musí předložit následující dokumenty:
· Kopie osvědčení o registraci nebo jiného dokladu o právní formě (stanovy apod.).
· Doklad o tom, že osoba uvedená jako statutární zástupce je statutárním zástupcem žadatele. Pokud je v žádosti jako osoba oprávněná podepisovat smlouvy uvedena jiná osoba, je třeba předložit plnou moc podepsanou statutárním zástupcem.

· V relevantních případech je třeba předložit osvědčení o registraci plátce DPH.

PŘÍLOHA C (pro každého partnera ve skupině žadatelů)
Životopisy osob odpovědných za projekt. 

Vzor








�	S výjimkou Akce 1 – Alternativy 1. V tomto případě může partner ze třetí země figurovat jako spolupříjemce nebo jako přidružený partner.


�	Skupina musí mít nejméně tři partnery (včetně koordinátora). Projekty, do nichž jsou zapojeni pouze dva partneři (včetně koordinátora) však mohou splňovat kvalifikační kritéria, je-li to výslovně uvedeno v pracovním programu (Akce 1 – Alternativa 1) nebo je-li zaručeno potřebné vytváření sítí s ohledem na skutečnost, že koordinátorem projektu je evropská síť audiovizuálních profesionálů/společností pokrývající více než deset členských států EU.


�	Je-li ve skupině více než 20 spolupříjemců, formulář „Čestné prohlášení v souvislosti s kritérii pro vyřazování žádostí“ podepisuje pouze koordinátor.


�	S výjimkou Akce 1 – Alternativy 1. V tomto případě může partner ze třetí země figurovat jako spolupříjemce nebo jako přidružený partner.


�	Skupina musí mít nejméně tři partnery (včetně koordinátora). Projekty, do nichž jsou zapojeni pouze dva partneři (včetně koordinátora) však mohou splňovat kvalifikační kritéria, je-li to výslovně uvedeno v pracovním programu (Akce 1 – Alternativa 1) nebo je-li zaručeno potřebné vytváření sítí s ohledem na skutečnost, že koordinátorem projektu je evropská síť audiovizuálních profesionálů/společností pokrývající více než deset členských států EU.


� 	Čísla výstupů v pořadí dle časové posloupnosti, kdy jich má být dosaženo.


� 	Uveďte prosím povahu výstupu pomocí níže uvedených zkratek:


	R = zpráva, E = akce, O = jiné.


� 	Uveďte prosím povahu výstupu pomocí níže uvedených zkratek:


	PU = veřejné


	PP = pouze pro další účastníky programu MEDIA Mundus (včetně útvarů Komise).


	RE = pouze pro skupinu, kterou určí skupina žadatelů (včetně útvarů Komise).


	CO = důvěrné, pouze pro členy skupiny (včetně útvarů Komise).


� 	Měsíc, v němž bude výstupů dosaženo. Měsíc č. 1 je měsíc, do něhož spadá datum zahájení projektu, 	přičemž od tohoto data se odvíjejí všechna data dosažení výstupů.
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